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O presente regulamento define a organizac¢ao, de-
senvolvimento e acompanhamento dos Profissio-
nais.

Os Cursos Profissionais constituem uma Modalida-
de de Educacao, que confere a equivaléncia ao 12.2
Ano de Escolaridade e uma Qualificagdao de Nivel
IV. Os Cursos de Profissionais visam, por um lado, o
desenvolvimento de competéncias para o exercicio
de uma profissao, por outro, permitem o prossegui-

mento de Estudos a Nivel do Ensino Superior.
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Legislacao de referéncia

- Decreto-lei n. 274/2004, de 26 de marco,
com as alteragGes introduzidas pelo Decreto-Lei
n.224/2006, de 6 de fevereiro, estabelece os
principios orientadores da organizacao e da ges-
tdo do curriculo, bem como da avaliacdo das
aprendizagens referentes ao nivel secundario
de educacao;

- Portaria n. 2550-C/2004, de 21 de maio, vem
a presente portaria definir, além dos dominios
respeitantes a organizag¢do e gestao do curriculo
dos cursos profissionais de nivel secundario e a
avaliacdo e certificagdao das aprendizagens, ou-
tras matérias relativamente as quais é particu-
larmente notdria a sua especificidade, nomea-
damente no que se refere a criagdo dos cursos,
matéria em que a autonomia das escolas é fun-
damental, uma vez que a elas cabe a iniciativa,
designadamente, da proposta de organizagdo
modular das disciplinas da componente de for-
macado técnica, bem como dos respetivos pro-
gramas, de harmonia com os referenciais de
formagdo previamente aprovados para cada
familia profissional;

- Despacho n. 214758/2004, de 23 de julho,
com as alteragbes introduzidas pelo Despacho
n.2 9815-A/2012 de 19 de julho, que define o
funcionamento dos cursos profissionais nas es-
colas secundarias publicas;

- Despacho Normativo n.2 36/2007, de 8 de
outubro com as alterag6es introduzidas pelo
Despacho Normativo n2 29/2008 de 5 de ju-
nho, regulamenta o processo de reorientagdo
do percurso formativo dos alunos, através dos
regimes de permeabilidade e equivaléncia entre
disciplinas.

- Decreto-Lei n.2 176/2012, de 2 de agosto, re-
gula o regime de matricula e de frequéncia no
ambito da escolaridade obrigatdria das criangas
e dos jovens com idades compreendidas entre
0s 6 e 0s 18 anos e estabelece medidas que de-
vem ser adotadas no ambito dos percursos es-
colares dos alunos, para prevenir o insucesso e
o abandono escolares;

- Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro, aprova o
Estatuto do Aluno e Etica Escolar, que estabele-
ce os direitos e os deveres do aluno dos ensinos
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- Portaria n.2 74-A/2013, de 15 de fevereiro,
estabelece as normas de organizacdo, funciona-
mento, avaliacdo e certificacdo dos cursos pro-
fissionais ministrados em estabelecimentos de
ensino publico, particular e cooperativo, que
oferecam o nivel secunddrio de educacdo, e em
escolas profissionais.

- Portaria n.2 165-B/2015, DR 107, 12 Suple-
mento, Série I, de 2015-06-03, segunda altera-
¢do a Portaria n.2 74-A/2013, de 15 de feverei-
ro, que estabelece as normas de organizagao,
funcionamento, avaliagdo e certificacdo dos
cursos profissionais ministrados em estabeleci-
mentos de ensino publico, particular e coopera-
tivo, que oferecam o nivel secunddrio de educa-
¢do, e em escolas profissionais.

- Decreto-Lei n.2 54/2018, de 06 de julho, esta-
belece o regime juridico da educacdo inclusiva;

- Decreto-Lei n.2 55/2018, de 06 de julho, esta-
belece o curriculo dos ensinos basico e secun-
dario e os principios orientadores da avaliagdo
das aprendizagens;

- Portaria n.2 235-A/2018, de 23 de agosto de
2018, a presente portaria procede a regulamen-
tacdo dos cursos profissionais de nivel secunda-
rio de dupla certificacdo, escolar e profissional,
a que se referem a alinea a) do n.2 1 do artigo
9.2 do Decreto -Lei n.2 396/2007, de 31 de de-
zembro, alterado pelo Decreto -Lei n.2 14/2017,
de 26 de janeiro, que regula o Sistema Nacional
de QualificacGes, e a alinea b) do n.2 4 do artigo
7.2 do Decreto -Lei n.2 55/2018, de 6 de julho,
tomando como referéncia a matriz curricular -
base constante do anexo VIII deste ultimo de-
creto -lei.

- Despacho n.2 7414/2020, homologa as apren-
dizagens essenciais das disciplinas das compo-
nentes de formacdo sociocultural e cientifica
dos cursos profissionais.
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Artigo 1.2
Organizagao curricular
Os planos curriculares dos cursos profissionais desenvolvem-se segundo uma estru-
tura modular, ao longo de 3 anos letivos, e compreendem trés componentes de for-
macgao: sociocultural, cientifica e técnica, compreendendo ainda uma prova de apti-

dao profissional (PAP) e formagdo em contexto de trabalho (FCT).

Os referenciais de formacgao e os programas das disciplinas aprovadas pelo Ministério
da Educag¢do encontram-se publicitados nos seus sitios oficiais, nomeadamente na

Agéncia Nacional para a Qualifica¢do e o Ensino Profissional, I.P:

https://angep.gov.pt/np4/home.html

http://www.catalogo.angep.gov.pt/

www.poch.portugal2020.pt
https://eportugal.gov.pt/entidades/agencia-nacional-para-a-qualificacao-e-o-ensino-profissional

Artigo 2.2
Estrutura curricular
1- Os cursos profissionais Técnico Auxiliar de Saude e Técnico de Restauragao -

Restaurante/Bar, assumem a seguinte matriz curricular:
Decreto-Lei n.255/2018, de 6 de julho

Componentes Formagao | Disciplinas Total | Total
Curso | TAs | TR
Sociocultural -1 Portugués 320 320
Lingua Estrangeira |, [l ou lll 220 220
Area de Integragdo 220 | 220
Tec. da Informagdo e da Comunicacdo 100 100
Educacgao Fisica 140 140
Cientifica -2 2 a 3 disciplinas 500 500
Técnica -3 3 a 4 disciplinas 1175 | 1150
Formacdo em Contexto de Trabalho 600 600
Carga Horaria 1+2+3 3275 | 3250
EDUCACAO MORAL E RELIGIOSA ** 81 81
** ponto 3, do artigo 6.2, Portaria n.2 235-A/2018 de 23 de agosto
Carga Horaria Total/Curso 3356 | 3331
TAS -Técnico Auxiliar de Saude e TR - Técnico de Restauracdo
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2 - AFormacgao em Contexto de Trabalho realiza-se em posto de trabalho em em-
presas ou noutras organizacoes e pode assumir parcialmente a forma de pratica

simulada, nos termos da Portaria n.2235-A/2018 de 23 de agosto

3 - A realizacdo da pratica simulada referida no ponto anterior, bem como a sua
ponderacao, deve ser decidida pelo diretor de curso sob proposta dos professo-

res da componente técnica.

4 - Esta pratica simulada pode ser realizada na escola com base num plano que

defina atividades relevantes para o perfil de saida do curso.

1 - Os candidatos deverdo possuir como habilitagdo minima o 92 ano de escolarida-
de ou equivalente e formalizar o seu interesse nos cursos profissionais, aprovados
em rede de oferta formativa homologada, entre os meses de maio a junho (datas
gue serdo afixadas anualmente), através de preenchimento de um boletim de pré-
inscricdo. As condi¢cdes de admissdo regem-se pelo estipulado na legislagdo em vi-

gor.

1 - A avaliacdo incide:

a) Sobre as aprendizagens previstas no programa das disciplinas de todas as com-
ponentes de formacado e sobre a formagdo em Contexto de Trabalho (FCT) e ainda

integra no final do 32ano uma Prova de Aptiddo Profissional (PAP);
b) Sobre as competéncias identificadas no perfil de desempenho a saida do Curso.

2 — A avaliagdo assume carater diagndstico, formativo e sumativo.
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1 — A avaliacdo formativa é continua e sistemdtica e tem funcdo diagnéstica, per-
mitindo ao professor, ao aluno, ao encarregado de educac¢do e a outras pessoas ou
entidades legalmente autorizadas obter informagdo sobre o desenvolvimento das

aprendizagens, com vista a defini¢do e ao ajustamento de processos e estratégias.

1 — A avaliagdo sumativa tem como principais fungdes a classificacdo e a certifica-
¢do, traduzindo-se na formulagdo de um juizo globalizante sobre as aprendizagens

realizadas e as competéncias adquiridas pelos alunos.
2 — A avaliagdo sumativa tem por objeto:

a) Grau de consecugao dos objetivos gerais do curso e do programa da disciplina,

nomeadamente, no que respeita a aquisicdo e aplicacdo de conhecimentos;

b) O grau de desenvolvimento das competéncias transversais ao plano de estudo,
nomeadamente, a capacidade de comunicagao, de iniciativa, trabalho em equipa e
de cooperacdo com os outros, de articulagdo com o meio envolvente e de concreti-

zacdo de projetos.

3 — A avaliagdo sumativa ocorre no final de cada mddulo, com a intervengdo do
professor e do aluno, e, apds a conclusdo do conjunto dos médulos de cada disci-
plina, em reunido do Conselho de Turma. O professor deve informar os alunos, no
inicio de cada mddulo, dos conteldos programaticos e dos critérios gerais de avali-

acao.

4 — 0 aluno sé pode transitar de ano se conseguir a aprovagao em pelo menos 80%

do n2 de mddulos sujeitos a avaliagdo, no 12 ano do curso e de 75% no 22 ano.
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5— Os momentos de realizacdo da avaliacdo sumativa no final de cada médulo re-
sultam do acordo entre cada aluno ou grupo de alunos e o professor. A avaliagdo
de cada médulo exprime a conjuga¢ao da auto e heteroavaliagdo dos alunos e da
avaliagdo realizada pelo professor, em fungao da qual este e os alunos ajustam as
estratégias de ensino — aprendizagem e acordam novos processos e tempos para a

avaliacdo do mddulo.

6— Na avaliagdo sumativa no final de cada mddulo o professor segue os critérios
especificos definidos na planificagdo modular e a ponderacao definida pelo Conse-
Iho Pedagdgico para os parametros referidos nas alineas a) e b) do ponto 2 deste
artigo. Na avaliagdo sumativa realizada em época especial ndo sdo consideradas as

transversalidades.

7 — Na avaliagdo Sumativa feita no final de cada médulo, o professor deve entregar
registo da avalia¢do, discriminando a pontuacdo que atribuiu a componente cogni-
tiva e as atitudes e valores.

8 — A avaliagdo expressa-se na escala de 0 a 20 valores. Na primeira pauta de avali-
acdo do mdédulo tem de constar o nome de todos os alunos da turma com a classi-

ficacdo obtida.

09 - A pauta (retirara do programa Inovar) é elaborada pelo Diretor de Curso que
deve tirar cdpia para o Dossié Técnico Pedagdgico e a seguir entrega-la na direcdo,
onde serd rubricada e arquivada na secretaria até ao proximo Conselho de Turma

de avaliacdo.

10 - As pautas eletrénicas devem ser assinadas pelo professor da disciplina, pela

direcdo e conferidas pelo diretor de curso e diretor de turma.
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Artigo 72

Recuperagdao de mddulos em atraso

Artigo 82

Recuperagao ou melhoria

atraso
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2020

1 — Quando por motivos ndo imputaveis a escola, o aluno ndo cumpriu nos prazos
previamente definidos os objetivos de aprendizagem previstos, o professor da dis-
ciplina deve proporcionar ao aluno uma nova oportunidade de avaliagdo do médu-

lo em atraso.

1 - Os alunos que nao tiverem aprovagdao em determinados mdédulos, ou desejem
melhorar a classificagdo tém a possibilidade de requerer a avaliagdo dos mesmos
no final do ano letivo, no maximo de 3. O calendario de realiza¢do destas provas é
feito pelo coordenador da oferta formativa e afixado com pelo menos 8 dias de
antecedéncia.

2 —Quando num determinado ano um aluno tiver médulos em atraso de uma dis-
ciplina que nao faz parte do plano de formacdo desse ano, a responsabilidade pela
avaliacdo sumativa desses médulos é do(s) professor(es) que esteja(am) a lecionar

essa disciplina.

3 - Os alunos que excluirem por faltas s6 poderao realizar os médulos em atraso,

nos termos do ponto 1

4 — Para efeitos de conclusdo do curso, os alunos tém direito a provas extraordina-

rias em junho/julho, Setembro e Dezembro.
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Artigo 82-A
Avalia¢do extraordinaria / Modalidade especial de avaliagdo modular

1. Os alunos que ndo obtiverem aprovagdo em determinados médulos ao longo do
ano, em anos transatos ou em resultado de situagdes extraordindrias (dentro do ciclo
avaliativo do curso correspondente) tém a possibilidade de requerer a avaliagdo dos
mesmos e através da realizagdo de uma prova modular de avaliagdo extraordinaria.

2. Estes momentos extraordinarios de recuperagdo dos médulos deverdo ocorrer no
final de cada periodo, conforme calendarizagdo afixado com pelo menos oito dias de
antecedéncia.

3. No final de cada periodo os alunos poderdo recuperar um maximo de 4 (quatro)
madulos, no conjunto de todas as disciplinas.

4. A classificagdo final do médulo é a que resultar desta prova de avaliagdo extraordi-
naria e dara origem a nova pauta modular e ao(s) respetivo(s) termo(s).

5. N3o estdo abrangidos por esta avaliacdo extraordindria os alunos que forem exclui-
dos por faltas.

Os alunos que forem excluidos por faltas sé poderao realizar os médulos em atraso,
nos termos do ponto 12.

6. A avaliagdo extraordinaria, para recuperagao de médulos, serd organizada de duas
formas

6.1 Alunos que ap0ds a realizagao dos testes normais de avaliagdo do mdédulo ndo te-
nham obtido aprovagao:

a) Realizam testes, dos mdodulos ndo aprovados, na Ultima semana de cada periodo
articulados com o professor do médulo, alunos e diretor de turma/curso. Desta arti-
culacdo resulta a calendarizagao referida no ponto 2.

6.2 Alunos com médulos ndo concluidos em anos transatos (dentro do ciclo avaliativo
do curso correspondente ao respetivo curso):

a) Realizam testes, dos mdodulos em atraso, nos termos da alinea a) do ponto 6.1 (que
sejam compativeis com os agendados para os alunos que frequentam o ano em que
os maédulos sdo lecionados);

b) Os testes ndo agendados para estes periodos realizar-se-do nos termos do ponto
12.

7. O professor seleciona a modalidade da prova modular de avaliagdo extraordindria
de entre instrumentos/atividades diversos como a realizacdo de trabalhos, de testes
e/ou exposicdo oral, em contexto de sala de aula.
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8. A inscricdo para a prova modular de avaliagdo extraordindria decorrerd de duas
formas:

8.1 Alunos que apds a realizagdo dos testes normais de avaliagdo do médulo ndo te-
nham obtido aprovagao:

a) Em articulagdo com o professor do médulo/ diretor de curso.

8.2 Alunos com médulos ndo concluidos em anos transatos (dentro do ciclo avaliativo
do curso correspondente ao respetivo curso):

a) Realizam testes, dos mddulos em atraso, requerendo nos prazos fixados pelo pro-
fessor e em articulagdo com o diretor de turma/ diretor de curso, mediante o depdsi-
to de uma caugdo por cada méddulo, apds a divulgagdo do calendario de provas a rea-
lizar em cada periodo. Essa quantia sera devolvida ao aluno, caso este realize com
sucesso a prova a que se propde, seja no final do periodo, seja no periodo Junho/
Julho.

9. Das atividades de avaliagdo modular extraordinaria e dos seus resultados, o profes-
sor deve dar conhecimento ao diretor de turma/diretor de curso, através do memo-
rando referido no ponto 10.

10. Em qualquer dos momentos de recuperagao modular de avaliagdao extraordinaria,
deve lavrar-se um memorando que contenha o nome do aluno, a designa¢do do mé-
dulo, a natureza da prova realizada, o local, a classificagdo obtida, a assinatura do
professor da disciplina e do diretor de turma/diretor de curso.

11. Em qualquer dos momentos de avaliagdo extraordinaria / modalidade especial de
avaliacdo modular deve ser registada a presenca/falta do aluno.

12. Os alunos que n3o obtiverem aprovagdo na(s) prova(s) anterior(es) poderdo ainda
requerer a realizacdo de provas de avaliagdo extraordinaria, que se realizardo em
duas fases, nos termos do artigo 82 do Regulamento dos Cursos Profissionais:

No final do ano letivo (junho/julho) e no inicio do ano letivo seguinte (setembro e
dezembro), apenas para alunos que frequentaram o uUltimo ano do curso e para efei-
tos de conclusdo do mesmo.

Alteracdo em reunido de conselho de professores dos cursos profissionais, realizada
em 16 de novembro de 2016;

Aprovado em reunido de conselho pedagdgico, realizada em 23 de novembro de
2016.
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1 — Salvaguardando-se o respeito pelas precedéncias definidas nas orienta¢des
gerais de cada programa, é permitido que o aluno frequente médulos mais avan-

cados sem a capitalizacdo de mddulos anteriores.

2 — Quando o aluno obtiver avaliagdo positiva num mddulo que seja objecto de
precedéncia curricular referida anteriormente (tendo o anterior por capitalizar), a
avaliacdo desse médulo ficard “congelada” durante o ano letivo em que ocorrer a

situagao, até a capitalizagao do médulo anterior.

3 — Caso nao se verifique a capitalizacgdo do mddulo em falta, até ao final do ano

letivo a avaliagdo do médulo seguinte ndo serd langada nos registos de avaliagdo e

1 — Nos termos do Despacho Normativo n.236/2007, de 8 de Outubro, os alunos
tém a possibilidade de requerer a reorientagdo do seu percurso formativo, através

da mudanga de cursos, recorrendo ao regime de equivaléncia entre disciplinas.

2 — 0 aluno que tenha frequentado um curso profissional com aproveitamento em
alguns médulos e que pretenda transferéncia, deve requerer a concessao de equi-
valéncias através de requerimento dirigido ao presidente do conselho executivo

ou Diretor.

3 — Este pedido deve ser apresentado pelo encarregado de educagdo ou pelo alu-

no, quando maior, até ao dia 31 de Dezembro de cada ano.

4 — As habilitagbes académicas declaradas devem ser acompanhadas por docu-
mentos comprovativos dos mddulos realizados, juntamente com a descri¢do su-
maria dos conteldos dos mddulos que constituem a (s) disciplina (s) que o aluno

realizou.
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1 — A conclusdo com aproveitamento de um curso profissional obtém-se pela

aprovac¢do em todas as disciplinas do curso, na FCT e na PAP.

2 — A classificagao final de cada disciplina obtém-se pela média aritmética simples,

arredondada as unidades, das classificagdes obtidas em cada médulo.

3 — A classificagdo final do curso obtém-se mediante a aplicagdo da seguinte fér-

mula: CFC = 0,22*FSC + 0,22*FC + 0,22*FT + 0,11*FCT + 0,23*PAP

Sendo:

CFC = classificagao final do curso, arredondada as unidades;

FSC = média aritmética simples das classificacdes finais de todas as disciplinas
gue integram o plano de estudos na componente de formacgao sociocultural, arre-
dondada as décimas;

FC = média aritmética simples das classifica¢Oes finais de todas as disciplinas que
integram o plano de estudos na componente de formacao cientifica, arredondada
as décimas;

FT = média aritmética simples das classifica¢Oes finais de todas as UFCD que inte-
gram o plano de estudos na componente de formacgdo tecnoldgica, arredondada
as unidades;

FCT = classificacdo da formagcdo em contexto de trabalho, arredondada as unida-
des;

PAP = classificacdo da prova de aptidao profissional, arredondada as unidades.

4 — A conclusdo de um curso profissional de nivel secundario é certificada através

da entrega de:

a) Um diploma que certifique a conclusdo do nivel secundario e educagdo e indi-

gue o curso concluido;

b) Um certificado de formacao profissional de nivel IV que indique a média final do
curso e discrimine as respetivas classificacOes, a designacdo do projeto e a classifi-

cacdo obtida na respetiva PAP, bem como a duracdo e a classificacdo da FCT.

5 — Os alunos que pretendam prosseguir estudos no Ensino Superior deverdao cum-
prir os requisitos que forem estabelecidos na legislacdo em vigor na altura da can-

didatura.
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1 — Para efeitos de conclusdo de um curso com aproveitamento os alunos tém de
cumprir 90% da carga horaria de cada mdédulo de cada disciplina e 95% da carga

horaria da FCT.

2 — Para os efeitos previstos no nimero anterior , o resultado da aplica¢do de
qualquer das percentagens nele estabelecidas é arredondado por defeito, a uni-
dade imediatamente anterior para o calculo da assiduidade, e por excesso, a uni-
dade imediatamente seguinte, para determinar o limite de faltas permitido aos

alunos.

3 — Para efeitos de contabilizacdo, registo ou justificacdo das faltas sera considera-

do o segmento letivo de 50 minutos.

4 — Os motivos que os alunos podem indicar para justificar as suas faltas sdo os
descritos no estatuto do aluno. A justificagcdo das faltas deve ser assinada pelo en-
carregado de educacdo. Se o aluno for maior de 18 anos, mas dependente econo-
micamente do encarregado de educacdo, devera apresentar uma declaragao deste

para poder ele préprio justificar as faltas.

5 — Em situagdes excecionais quando um aluno ultrapasse o limite de faltas previs-
to, sendo elas justificadas, a escola desencadeara o prolongamento das atividades
até ao cumprimento da totalidade das horas de formagdo, ou desenvolvera meca-
nismos da recuperacgdo, tendo em conta o cumprimento dos objetivos de aprendi-

zagem.

6 — Em situa¢Oes excecionais, quando a falta de assiduidade do aluno for devida-
mente justificada, o periodo da FCT podera ser prolongado, a fim de permitir o

cumprimento do niumero de horas estabelecido.
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7 — O diretor de turma mantera os encarregados de educacao informados quanto
a assiduidade dos alunos, adotando os procedimentos definidos no regulamento

interno da escola.

8 — As escolas asseguram a oferta integral do n2 de horas de formagdo previstas na
matriz dos cursos profissionais, adotando, para o efeito, todos os mecanismos de
compensagao ou substituicdo previstas na lei e nos respetivos estatutos ou regula-

mentos internos.

1 — As visitas de estudo e os respetivos objetivos fazem parte do projeto curricular
de turma, tendo, portanto, de ser aprovadas pelo Conselho de Pedagdgico e cons-

tar do plano anual de atividades.

Estas atividades constituem estratégias pedagogicas/didaticas que, dado o
seu carater mais pratico podem contribuir para a preparagdo e sensibilizacdo a
conteudos a lecionar, ou para o aprofundamento e refor¢o de unidades curricula-

res ja lecionadas e como tal correspondem a horas de formacao.

2 - Sempre que se realizem visitas de estudo, as horas efetivamente utilizadas du-
rante as mesmas, excluindo as utilizadas nas deslocac¢des, serdo distribuidas pelas
disciplinas envolvidas no projeto e consideradas tempos letivos das mesmas, des-
de que estas tenham sido objeto de planificacdo integrada e respetiva aprovacao

pelo érgdo pedagdgico da escola.

3 — Para o acompanhamento dos alunos, tém prioridade os professores com aulas

a essa turma no dia da atividade
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4 — As visitas de estudo fazem parte do plano de formagdo e como tal é obrigatd-
ria a presenga do aluno. No caso de o aluno ndao poder comparecer a visita, por
razdes bem fundamentadas e com conhecimento do encarregado de educagao,
devera ser encaminhado para a sala de estudo com a indicagdo de uma atividade
para realizar, a definir pelo professor responsdvel pela visita, durante o periodo

gue estaria a ter aulas.

1 — A equipa pedagdgica é constituida pelos professores das disciplinas, pelo diretor de

turma e/ou diretor de curso e pelo orientador da formagdo em contexto de trabalho.

2 — O conselho de turma de avaliagdo ocorrerd, pelo menos, trés vezes ao longo do ano
letivo, sendo entregue ao aluno um relatdrio qualitativo que inclua informagao global so-

bre o seu percurso formativo .

3 — Para além das reunides previstas no ponto anterior, deve a equipa reunir quinzenal-

mente para analise do funcionamento das atividades letivas e da assiduidade dos alunos.

4 — Face a exigéncia de lecionacdo da totalidade das horas previstas para cada disciplina

devem adotar-se os seguintes mecanismos de reposicdo de aulas:
a) Permuta entre docentes, com apoio em termos organizacionais da Escola;

b) Alteracdo do calendario escolar em termos de interrupgdes letivas e/ou final de ano

letivo. Neste caso tera de haver concordancia dos encarregados de educagao.

c) Prolongamento da atividade letiva didria, desde que ndo ultrapasse as 7 horas/dia (9

tempos) e 35 horas/semana (47 tempos);
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5 — 0 ano escolar sera organizado de modo que sejam cumpridas, no minimo, du-
as interrupgdes das atividades escolares de duragao ndo inferior a 6 dias Uteis se-
guidos, coincidentes com o Natal e com a Pascoa, e uma terceira por periodo ndo
inferior a 22 dias Uteis seguidos, a ocorrer, em cada ano escolar entre 1 de Julho e

15 de Setembro.

1 - Face a exigéncia de lecionagao da totalidade das horas previstas para cada dis-
ciplina, de forma a assegurar a certificacdo, torna-se necessaria a reposi¢ao das

aulas ndo lecionadas.

2 - As horas letivas previstas e ndo lecionadas por colocagao tardia dos professo-
res ou por falta de assiduidade destes, devem ser recuperadas através do prolon-
gamento da atividade letiva diaria ou semanal e/ou, se necessario, da diminuicdo

do tempo de paragem letiva no Natal e/ou Pascoa

3 — A gestdo da compensacgao das horas em falta, deve ser planeada em reunido
da Equipa Pedagdgica, e posteriormente comunicada pelo Diretor do Curso ao

orgdo de gestdo da escola.
4 - As aulas previstas e ndo lecionadas sdo recuperadas através de:
a) Prolongamento da atividade letiva diaria, desde que nao ultrapasse as 7 horas

b) Diminuicdo do tempo de interrupgdo das atividades letivas relativas ao Natal e/

ou Pascoa;

c) Permuta entre docentes.
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5 - Se a reposicao for efectuada de acordo com o previsto nas alineas a) e b) do
numero anterior, deverd este facto ser comunicado ao encarregado de educagao

ou ao aluno, quando este for maior.
6 — Periodos para a reposi¢ao de aulas:

a) Quando feita nos termos das alineas do nimero 4, ndo deve ser marcada
falta ao docente, desde que o docente proceda a sua reposi¢ao, no préprio

més ou no Més seguinte.

b) No caso de ndo ser possivel a reposi¢cdo nos termos da alinea a) o professor

deve comunicar a data da reposicdo ao diretor de curso e a diregao.

7 - Mensalmente o Coordenador de Curso procederd ao registo das horas de for-
macao ja ministradas e dara conhecimento ao Conselho de Turma da data previsi-
vel para a conclusdo das atividades letivas. O Diretor de Curso comunicard estes

dados ao 6rgdo de gestdo em documento apropriado.

1- Ao diretor de Curso compete:

a) Assegurar a articulagdo pedagdgica entre as diferentes disciplinas e componen-

tes de formacdo do curso;
b) Organizar e coordenar atividades a desenvolver no ambito da formacdo técnica;
c) Participar nas reunides do Conselho de Turma;

d) Articular com os érgaos de gestdo da escola, bem como as estruturas intermé-
dias de coordenacdo pedagdgica, no que respeita aos procedimentos necessarios

a realizacdo da Prova de Aptiddo Profissional (PAP);
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e) Assegurar a articulagdo entre a escola e as entidades de acolhimento da FCT,
identificando-as, selecionando-as, preparando protocolos, participando na elabo-
ra¢do do plano da FCT e dos contratos de formagao, procedendo a distribui¢cdo dos
formandos por aquelas entidades e coordenando o acompanhamento dos mes-

mos, em estreita colaboragdao com o professor acompanhante dos estagios;

f) Assegurar a articulagdo com os servicos com competéncia em matéria de apoio
sdcio — educativo;

g) Coordenar o acompanhamento e avaliacdo do curso;

h) Presidir ao Conselho de Curso;

i) Requisitar material e matérias-primas indispensaveis ao curso;

j) Elaborar as pautas relativas a cada mddulo, rubricar e entregar no Conselho Exe-
cutivo;

k) Conferir pautas, fichas e termos;

I) Recolher mensalmente as horas de formacdo e entregar no Gabinete de Apoio

aos Cursos Profissionais, até ao dia 10 de cada més;

m) Comunicar ao Gabinete de Apoio aos Cursos Profissionais a substitui¢cdo de for-

madores;

n) Aprovar as propostas de visitas de estudo relativas ao curso, antes de seguirem

para ratificacdo pelo Conselho Pedagdgico;

o) Organizar as provas extraordindrias de recuperagdo de médulos dos alunos que

tem mddulos em atraso no final dos trés anos do curso;

p) Fazer o acompanhamento pds — formacdo dos alunos com o apoio do Gabinete

dos Cursos Profissionais.
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Artigo 172
Fungdes do Diretor de Turma
1 — O Diretor de Turma faz a coordenagao da turma de acordo com as regras defi-

nidas no regulamento interno da escola.
2 — Nos cursos profissionais destacamos as seguintes fungdes do Diretor de Turma:

a) Entregar mensalmente, ao Diretor de Curso, um mapa com a recolha de faltas

dos alunos;

b) Comunicar ao Gabinete de Apoio aos Cursos Profissionais a desisténcia de alu-
nos. Neste caso, deve obter justificagdo do encarregado de educag¢do das razdes
da desisténcia do curso e com o apoio dos Servicos de Psicologia e Orientacdo e
sujeitar o aluno a um processo de orientacdo escolar que garanta a continuidade

da sua formacgao noutro curso que melhor se adapte as suas potencialidades;
c) Colaborar com o diretor de curso na conferéncia de pautas, fichas e termos;
d) Elaborar relatério trimestral para os encarregados de educacgao.

Artigo 182

Fungdes dos Professores dos
Cursos Profissionais

1- Nos Cursos profissionais os professores tém também as seguintes obrigacGes
especificas:
a) Elaborar a planificacdo modular anual;

b) Elaborar a planificagdo mddulo a médulo;

c) Entregar ao Diretor de Curso a avaliagdo sumativa de cada médulo de acordo

com os pontos 5 e 6 do art. 62, cap. |.
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d) Elaborar guias de aprendizagem e/ou textos de apoio. Tanto quanto possivel, os
materiais concebidos para os alunos devem ser criados e/ou adaptados pelo pro-
fessor que os disponibiliza. Segundo a legislagdo em vigor ndo é permitido fotoco-
piar livros integralmente (cf. Artigo 68.2 do Cddigo do Direito de Autor e dos Direi-
tos Conexos, aprovado pelo Decreto-Lei n.263/85, de 14 de Marco e alterado pela

Lei n.2 50/2004, de 24 de Agosto);
e) Participar nas reunides do Conselho de Turma;
f) Participar na elaboragao do relatdrio trimestral de avaliagao;

g) Definir e informar os alunos dos critérios especificos de avaliagdo de cada mo-

dulo;

h) Definir com os alunos os procedimentos a adotar para a recuperagao dos modu-

los em atraso ao longo do ano letivo;

Artigo 192
Dossié

1 - Cada Diretor de Curso organizard um dossié pedagdgico onde os formadores

colocam as planificagdes modulares por disciplina, todos os materiais fornecidos

aos alunos, bem como os enunciados dos testes.
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2 — O dossié técnico-pedagdgico deverd ser organizado pelos Diretor de Curso e

conter:
- Legislagdo referente ao funcionamento e organica do curso;
- Grelhas de avaliagdo modular por disciplina;
- Pautas de classificagdo modular;
- Mapas de assiduidade dos alunos;
- Mapa das aulas dadas por cada formador;
- Mapa da distribui¢do da carga horaria do curso;
- Planificacdo de atividades desenvolvidas no ambito do curso;
- Outros registos considerados relevantes pela equipa pedagdgica.

3 - O dossié dos Materiais de Avaliagdo onde os formadores devem colocar os tes-

tes e trabalhos elaborados pelos alunos e deve ser organizado por disciplina.

4 - O dossié dos sumarios/ assiduidade onde o diretor de curso, mensalmente, de-

ve colocar as folhas de sumarios/assiduidade, por disciplina.

5 - O Diretor de Turma deve organizar um Dossier de Turma com os seguintes ele-

mentos:
- Caracterizacdo da turma;
- Ficha de Identificacdo do Aluno;
- Registos de Avalia¢do do periodo;
- Registos de Assiduidade;
- Contactos com os Encarregados de Educacao;

- Convocatorias e atas das reunides de avaliagdo.
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Artigo 12

Ambito e defini¢do

1— A PAP consiste na apresentacdo e defesa, perante um juri, de um projeto, con-
substanciado num produto, material ou intelectual, numa intervengao ou numa
actuagdo, consoante a natureza dos cursos, bem como do respetivo relatério final
de realizagdo e apreciagdo critica, demonstrativo de saberes e competéncias pro-
fissionais adquiridos ao longo da formagdo e estruturante do futuro profissional do

jovem.

2 — O projeto a que se refere o nimero anterior centra-se em temas e problemas
perspetivados e desenvolvidos pelo aluno em estreita ligagdo com os contextos de
trabalho e realiza-se sob orienta¢do e acompanhamento de um ou mais professo-

res orientadores do projeto PAP.

3— Tendo em conta a natureza do projeto, poderd o mesmo ser desenvolvido em
equipa, desde que, em todas as suas fases e momentos de concretiza¢do, seja visi-
vel e avalidvel a contribuicdo individual especifica de cada um dos membros da

equipa.

Artigo 22
Concecao e concretizagdao do projeto

1— A concretizagdo do projeto compreende trés momentos essenciais:
a) Concecao do projeto;

b) Desenvolvimento do projeto devidamente faseado;

c) Autoavaliacdo e elaboragdo do relatdrio final.

2— O relatério final integra, nomeadamente:

a) A fundamentacdo da escolha do projeto;

b) As realiza¢des e os documentos ilustrativos da concretizacdo do projeto;
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c) A analise critica global da execucdo do projeto, considerando as principais difi-

culdades e obstaculos encontrados e as formas encontradas para os superar;

d) Os anexos, desighnadamente os registos de autoavaliagdo das diferentes fases do

projeto e das avaliagdes intermédias do professor ou professores orientadores.

3 — Nos casos em que o projeto revista a forma de uma actuagdo perante o juri,
os momentos de concretizagdo previstos nos numeros anteriores poderdao ser

adaptados em conformidade.

1 — Os professores orientadores e acompanhantes do projeto conducente a PAP
sdo designados pela diregao de entre os professores que lecionam as disciplinas da

componente de formacao técnica.

2 — O projeto deve-se iniciar com a escolha dos temas/problemas pelos alunos
com a colaboracdo dos professores orientadores do projeto. Os temas/problemas
nao devem afastar-se dos conhecimentos estruturais inerentes ao curso que fre-

guentam.
As etapas seguintes serao:

a) Elaboracdo pelos alunos de um anteprojeto da PAP. No ambito de cada curso o
respetivo diretor de curso e orientador(es) do projeto devem estabelecer orienta-

¢Oes quanto as estratégias a seguir ;

b) Aprovacdo pelo diretor de Curso e professor orientador dos referidos antepro-

jetos ou a reformulacdo destes;

c) Elaboracdo pelos alunos do projeto da PAP;
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d) Desenvolvimento do projeto: recolha de informacgdo (bibliografica, estatistica,
etc.); selecdo de materiais; tratamento dos dados; elaboracdo do produto; extra-

cdo de conclusdes e ensaio da solucdo a apresentar;

e) Redacdo do relatério final de realizagdo e apreciagdo critica, pelos alunos, com o
apoio do professor orientador do projeto. A entrega do relatério tem de ser feita

até ao ultimo dia do més de Maio;
f) Apresentacgdo e Defesa do Projeto.

3 — As datas para as diferentes etapas de desenvolvimento do projeto serdo defini-
das anualmente no calendario escolar e aprovadas pelo Conselho Pedagdgico por

proposta dos diretores de curso.

Artigo 42
Acompanhamento do projeto
1 — A PAP sera desenvolvida em dois tempos semanais de 100 minutos a marcar no

horario do aluno.

2 — O professor orientador do projeto tem direito, durante o periodo de acompa-
nhamento do projeto, a uma reduc¢do da componente letiva correspondente a um
bloco de 100 minutos, correspondendo na pratica a uma aula de 50 minutos.
Quando a turma tiver mais de 15 alunos é feito o desdobramento por dois profes-

sores orientadores do projeto.

3 - Todos os professores da turma devem colaborar, quando solicitados, nas dife-

rentes etapas de desenvolvimento do projeto.

4 - O professor orientador do projeto ou qualquer outro professor que venha a
estar envolvido no apoio aos projetos ndo devem, em alguma circunstancia, substi-
tuir o aluno na concecdo, estruturacdo ou organiza¢do do trabalho falseando o
produto final ou impossibilitando que sejam alcancados os objetivos de formacdo

pretendidos com este modelo de prova.

Escola Sede: 345398
Escola Basica e Secundaria de Macedo de Cavaleiros
Largo das Escolas, 5340-245 Macedo de Cavaleiros

Tel. 278421680 fax 278420168

S UNIAO EUROPEIA

ralt

% b E-Mail. geral@agescmacedo.edu.pt/
ok

Fundo Social Europsu


mailto:geral@agescmacedo.edu.pt

Agrupamento de Escolas de Macedo de Cavaleiros

P50 0

PORTUGAL

2020

27

S REPUBLICA
PORTUGUESA

EDUCAGAO

5 - Compete ao Professor -Orientador:

a) - Ajudar o aluno a aprofundar/clarificar o que pretende fazer ao nivel do pro-

jeto;

b) Fazer, com a ajuda dos respetivos professores, a identificagdo dos contetdos
das diversas disciplinas do Curso que podem/devem ser integradas no projeto do

aluno;

c) Apreciar com regularidade a quantidade e qualidade do trabalho desenvolvido

pelo aluno e solicitar a correspondente autoavaliagdo;

d) Fazer no final de cada periodo uma aprecia¢do global do andamento dos traba-
Ihos que incluam: a avaliagdo do processo (fase do trabalho em que o aluno se en-
contra, perspetivas imediatas, tipo de desempenho manifestado pelo aluno, tendo
em conta os critérios de avaliagao deste regulamento) e as orientagdes e medidas

para o trabalho futuro;
e) Apoiar o aluno na elaboragdo e redacao do relatério final de realizagdo e apreci-
acao critica;

f) Participar no Jari da PAP.

Artigo 52
Formas de avaliagao da PAP

1- S3o as seguintes as formas de avaliacdo:
a) Autoavaliacdo intermédia e final a realizar pelo aluno;
b) Avaliacdo intermédia, formativa, a realizar pelo Orientador de PAP;

c¢) Avaliacgdo final, quantitativa, a realizar pelo Juri.
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2. Para além das apreciacdes que entenda convenientes, o Orientador de PAP de-
ve fazer duas avaliagGes intermédias, de carater formativo. O primeiro momento
de avaliacdo intermédia realiza-se durante a execucdo do projeto; e o segundo

momento, apds a entrega da versdo definitiva do projeto.

3 — O Juri da prova de aptiddo profissional, tera em conta os seguintes critérios/

parametros de avaliagao:

- Projeto e relatoério (50%)

a) Qualidade cientifica e técnica;

b) Capacidade de organizac¢do;

¢) Cumprimento dos prazos previstos;

e) Grau de empenho e responsabilidade demonstrada;

f) Capacidade de relacionamento com todos os intervenientes no processo;
g) Clareza e correcdo de linguagem;

h) Capacidade do aluno para analisar criticamente o trabalho realizado.
- Apresentacgao e defesa oral (50%)

a) Fundamentacao da escolha do tema do projeto;

b) Organizacdo da exposicdo oral;

¢) Qualidade e adequacdo dos recursos utilizados na apresentagao;

d) Capacidade de argumentacdo na defesa do projeto;

e) Expressdo e clareza na linguagem oral;

f) Rigor técnico e cientifico.
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1— O juri de avaliacdo da PAP é designado pela direcao da escola e terd a seguinte

composigao:

a) O Diretor que preside;

b) O diretor de curso;

c) O diretor de turma;

d) O professor orientador do projeto;

e) Um representante das associag0es empresariais ou das empresas de sectores

afins ao curso;

f) Um representante das associa¢des sindicais dos sectores de atividade afins ao

curso;

g) Uma personalidade de reconhecido mérito na drea da formacgao profissional ou

dos sectores de atividade afins ao curso.

2 — O juri de avaliagdo para deliberar necessita da presenca de, pelo menos, qua-
tro elementos, estando entre eles, obrigatoriamente, um dos elementos a que se
referem as alineas a) a d) e dois dos elementos a que se referem as alineas €) a g)
do numero anterior, tendo o presidente voto de qualidade em caso de empate nas

votagoes.

3— Nas suas faltas ou impedimentos o presidente é substituido pelo seu substitu-
to legal previsto nos termos regimentais ou regulamentares internos. Na impossi-
bilidade daquele, e pela ordem enunciada, por um dos professores a que se refe-
rem as alineas b) a d) do n?1, ou, ainda, no impedimento destes, por professor a

designar pela diregao.
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Artigo 72
Defesa e avaliagao da PAP
1- A defesa da PAP é feita pelo aluno perante o Juri. Esta prova devera ter a dura-

¢do minima de 15 minutos e a duragdao maxima de 50 minutos.

2 — A aprovagao na PAP depende da obtengdao de uma classificagdo igual ou superi-

or a dez.

3 — O juri preenche para cada aluno a grelha em anexo a este regulamento e ela-
bora uma pauta para afixar em local publico. As diferentes grelhas de avaliagcdo

ficardo em anexo a este regulamento.

4 — Os que faltem a defesa oral da PAP ou entreguem o relatdrio fora do prazo po-

dem realizar esta prova numa 22 época em Setembro/Outubro.

Artigo 82

Recursos a avaliagdo da PAP

1 - Caso haja discordancia com a classificacdo obtida na PAP, os encarregados de
educacdo, ou os alunos quando maiores, podem reclamar, fundamentadamente,

para o Conselho Executivo ou Diretor no prazo maximo de 5 dias Uteis.

2 — Compete ao Conselho Executivo ou Diretor aceitar e dar seguimento ou rejeitar

a reclamacdo caso nao esteja devidamente fundamentada.

3 — No caso de a reclamacgdo ser aceite, o Conselho Executivo convoca o juri da
PAP que se reunira para tomar conhecimento da fundamentacdo do recurso e dar

uma resposta ao mesmo.

4- Compete ao Conselho Executivo ou Diretor dar conhecimento ao aluno, no pra-

zo de dez dias Uteis, das decisGes tomadas pelo juri.
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Artigo 12

Ambito e defini¢do

1- A FCT é um conjunto de atividades profissionais desenvolvidas sob coordenacao
e acompanhamento da escola, que visam a aquisi¢do ou o desenvolvimento de
competéncias técnicas, relacionais e organizacionais relevantes para o perfil de

desempenho a saida do curso frequentado pelo aluno.

2 — A FCT realiza-se em posto de trabalho em empresas ou noutras organizagoes,
sob a forma de experiéncias de trabalho por periodos de duragao varidvel ao longo
da formagao, ou sob a forma de estagio em etapas intermédias ou na fase final do

curso.

3 — A FCT pode assumir, parcialmente, a forma de pratica simulada (mediante au-
torizacdo prévia do servigo responsavel), nos termos do ponto 3 do art. 22 do capi-

tulo | do Regulamento dos Cursos Profissionais.

Artigo 22
Protocolo de colaboragao
1 - A FCT formaliza-se com a celebragdo de um protocolo entre a escola, a entida-

de de estagio e o aluno formando.

2 — No caso de o aluno ser menor de idade, o protocolo é igualmente subscrito

pelo encarregado de educacao.

3 — O protocolo inclui o plano de estagio, as responsabilidades das partes envolvi-

das e as normas de funcionamento da FCT.

4 — O protocolo celebrado obedecera as disposicOes estabelecidas no presente
Regulamento, sem prejuizo da sua diversificacdo, decorrente da especificidade do

curso e das caracteristicas proprias da entidade de acolhimento em causa
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5- Os protocolos referidos neste artigo ndo geram nem titulam relacdes de traba-
Iho subordinado e caducam com a conclusdo da formacgao para que foram celebra-

dos.

1 — A organizagdo e o desenvolvimento da FCT obedecem a um plano de estagio,
elaborado com a participa¢do das partes envolvidas e assinado pelo érgdao compe-
tente da escola, pela entidade de acolhimento, pelo aluno e ainda pelo encarrega-

do de educacdo, caso o aluno seja menor de idade.

2 = O plano a que se refere o nimero anterior, depois de assinado pelas partes,
sera considerado como parte integrante do protocolo de estdgio entre a escolae a
empresa e identifica os objetivos, o conteldo, a programacdo, o periodo, horario
e local de realizagdo das atividades, as formas de monitorizacdo e acompanha-
mento do aluno, com a identificagdo dos responsaveis, bem como os direitos e

deveres dos diversos intervenientes.

3 - 0 plano da FCT é homologado pela direcao executiva, mediante parecer favo-
ravel do diretor de curso, antes do inicio das atividades de formacdo a que respei-

ta.

4 - Os alunos, nomeadamente quando as atividades de FCT decorram fora da es-
cola, tém direito a um seguro que garanta a cobertura dos riscos das deslocacbes
a que estiverem obrigados, bem como das atividades a desenvolver e ainda a um

subsidio de refeicdo e transporte nos termos que o POCH estabeleca e aprove.
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Artigo 42
Responsabilidade da Escola

1 — Assegurar a realizacdo da FCT aos seus alunos, nos termos definidos na lei e
nos regul — Assegurar a realizagdo da FCT aos seus alunos, nos termos definidos na lei e

nos regulamentos aplicaveis.

2 — Designar o professor orientador da FCT, ouvido o Diretor de Curso, de entre os profes-

sores que lecionam as disciplinas da componente da formagdo técnica

3 — Assegurar a elaboragao dos protocolos e planos de FCT com as entidades de acolhi-

mento em colaboragao com o diretor de curso e professor orientador da FCT.
4 — Assegurar o acompanhamento da execugdo do plano da FCT.

5 — Assegurar a avaliacdo do desempenho dos alunos, em colaboragdo com a entidade de

acolhimento.

Artigo 52
Responsabilidade do orientador da FCT

1 — Estabelecer protocolos com as diversas entidades de acolhimento em estreita

colaboragdao com o diretor de curso.

2- Elaborar o plano da FCT, em articulacdo com a direcao executiva, o diretor de
curso, bem como, quando for o caso, com os demais 6rgaos ou estruturas de coor-
denacdo pedagdgica, restantes professores e monitor designado pela entidade de

acolhimento.

3 - Acompanhar a execugao do plano de FCT, nomeadamente através de desloca-

¢Oes periddicas aos locais de acolhimento.

4 - Avaliar, em conjunto com o monitor designado pela entidade de acolhimento, o

desempenho do aluno formando.
5 - Acompanhar o aluno formando na elaboracdo dos relatdrios da FCT.

6 - Propor ao conselho de turma, ouvido o monitor, a classificacdo do aluno for-

mando na FCT.
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Artigo 62
Responsabilidade da Entidade de acolhimento

1 - Designar o monitor.
2 - Colaborar na elaborag¢do do protocolo e do plano da FCT.

3- Colaborar no acompanhamento e na avaliagdo do desempenho do aluno for-

mando.

4 - Assegurar o acesso a informacgdo necessdria ao desenvolvimento da FCT, nome-
adamente no que diz respeito a integragao socioprofissional do aluno na institui-
¢do;

5 - Atribuir ao aluno formando tarefas que permitam a execugdo do plano de for-

macgao.
6 - Controlar a assiduidade do aluno formando.

7 - Assegurar, em conjunto com a escola e o aluno, as condic¢des logisticas neces-

sarias a realiza¢cdo e ao acompanhamento da FCT.

Artigo 72
Responsabilidade do aluno

1 - Colaborar na elaborac¢do do protocolo e do plano da FCT;
2 - Participar nas reunioes de acompanhamento e avaliagdo da FCT;
3 - Cumprir, no que Ilhe compete, o plano de formacgao;

4 - Respeitar a organizacdo do trabalho na entidade de acolhimento e utilizar com

zelo os bens, equipamentos e instalagdes;

5 - Ndo utilizar, sem prévia autorizacdo da entidade de acolhimento, a informacdo

a que tiver acesso durante a FCT;

6 - Ser assiduo e pontual e estabelecer comportamentos assertivos nas relacées de

trabalho;
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7- Justificar as faltas perante o diretor de turma, o professor orientador e o moni-

tor, de acordo com as normas internas da escola e da entidade de acolhimento;

8 — Manter actualizada a caderneta de FCT e elaborar o relatério final da FCT.

Artigo 82
Acompanhamento da FCT
1- Para o exercicio das suas fun¢des o professor orientador da FCT tem direito a
usufruir, durante o ano escolar, de uma reducdo, que sera gerida de forma flexivel
ao longo do ano, em fungao das necessidades concretas, e independentemente da
duragdo das etapas ou da modalidade de concretizagao da FCT, a qual, salvo casos
excecionais devidamente justificados, devera conter-se dentro dos seguintes limi-

tes, de acordo com o nimero de entidades de acolhimento dos alunos:
a) Até 6 empresas — 6 tempos (5horas).
b) De 7 a 10 empresas — 8 tempos (7horas).
¢) Mais de 10 empresas — 10 tempos (8horas e 30 minutos).

2 — O professor orientador da FCT devera deslocar-se pelo menos duas vezes por
periodo de FCT as entidades de acolhimento para recolher informacao, ou, a qual-

guer momento se for solicitado pela entidade ou pelo aluno.

Artigo 92
Assiduidade da FCT

1 - A assiduidade do aluno é controlada pelo preenchimento da caderneta da FCT

gue para o efeito deve ser assinada pelo aluno e pelo monitor semanalmente.

2 - Para efeitos de conclusdo da FCT, deve ser considerada a assiduidade do aluno,

a qual ndo pode ser inferior a 95% da carga horaria global da FCT.
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3 - As faltas dadas pelo aluno devem ser justificadas perante o monitor e o profes-
sor orientador, de acordo com as normas internas da entidade de estagio e da es-

cola.

4 - Em situagdes excecionais, quando a falta de assiduidade do aluno for devida-
mente justificada, o periodo de estdgio podera ser prolongado, a fim de permitir o

cumprimento do numero de horas estabelecido.

1 — A classificacdo da FCT expressa-se na escala de 0 a 20 valores.

2 - O aluno devera elaborar um relatdrio final da FCT apreciando o trabalho desen-

volvido durante esse periodo e procedendo a sua autoavaliagao

3- A avalia¢do da FCT assume carater continuo e permite, numa perspetiva forma-
tiva, reunir informacdo sobre o desenvolvimento das aprendizagens, possibilitan-

do, se necessario, o reajustamento do respetivo plano.

2- A avalia¢do assume também um cardter sumativo, conduzindo a uma classifica-

¢do final da FCT.

3- A avaliac¢do final da FCT tem por base os seguintes elementos:
a) Os relatdrios intercalares mensais e relatdrio final do aluno;
b) A caderneta da FCT;

c) A ficha de avaliagdo final qualitativa da responsabilidade do monitor e do profes-

sor orientador da FCT;

d) A autoavaliacdo do aluno.
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4- O professor orientador tera em conta os seguintes critérios/parametros de ava-

liacdo da FCT:
-Relatério da FCT (20%)

-Avaliagdo final do monitor e orientador da FCT (80%), com as seguintes ponde-

ragoes:

a) Assiduidade e pontualidade (5%);

b) Responsabilidade (10%);

c) Criatividade e iniciativa (5%);

d) Postura ética e relagdes humanas (10%);
e) Desempenho (50%)

e A avaliagdo do monitor e do orientador da FCT sdo contabilizadas de acordo

com a seguinte ponderagado:

AF =0,8*CMO + 0,2*CPO (relatério FCT)
Sendo que:

*AF = Avaliacdo final, arredondada as unidades; CMO-= Classificacdo atribuida pelo
Monitor e Orientador (80%); CPO = Classificagao atribuida pelo Professor Orienta-
dor (relatério 20%).

APROVACAO

Este regulamento foi aprovado em Conselho Pedagdgico de seis de Maio de 2009 e
revisto em reunido de conselho pedagégico de 19 de Outubro de 2011 e em Junho
de 2013.

ENTRADA EM VIGOR

Este Regulamento entra em vigor no dia imediato ao da sua aprovacao.
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PAP - prova de aptiddo profissional GRELHA DE AVALIACAO
CURSO Ano Letivo
NOME
N2 PROCESSO ANO TURMA N2
Projeto Cotac¢do Mdaxima Avaliagdo do jari

Qualidade de Apresentacao 6
Clareza e rigor da exposicdo/redacdo 6
Sistematizacdo e articulacdo de conteudos 7
Dominio das TICs 6
Recolha e tratamento da informagdo 25
Dominio das competéncias especificas 30
Qualidade e profundidade da analise 20
Pertinéncia das propostas e solucdes 25

Total 125

Relatoério Cotagio Maxima Avaliag3o do juri

Apresentacgao grafica 4
Estruturacao 4
Corregdo ortografica e estrutura gramatical 4
Respeito pelas regras formais 4
Clareza da redacgado e articulagao das ideias 4
Fundamentacao tedrica do projeto 20
Reflexdo critica sobre o desenvolvimento do projeto 20
Conclusdes 15

Total 75

Agrupamento de Escolas de Macedo de Cavaleiros
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PAP - prova de aptiddo profissional GRELHA DE AVALIACAO
CURSO Ano Letivo
NOME
Ne PROCESSO ANO TURMA \E
Defesa do Projeto Cotagdo Maxima Avaliagdo do juri
Postura 6
Capacidade de expressao 6
Correcdo de linguagem 6
Gestdo do tempo 6
Manuseamento dos meios audiovisuais 6
Apresentagado do projeto 30
Estruturacao da exposicao 20
Compreensao e dominio da tematica do projeto 40
Dominio das competéncias especificas 40
Qualidade da argumentacao 40
Total
200

Nota: A Classificacdo final da Prova de Aptiddo Profissional Obedecera a seguinte formu-
la:

(Projeto + Relatério) + Defesa do Projeto
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ATA DA PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

CURSO PROFISSIONAL

Portaria n2 1270/2006 de 21 de novembro

Area de Formagdo :

Saida Profissional :

Data:

Local da Prova :

Composigdo do Juri da Prova (ponto 1 do art? 202 da portaria n2 74-A/2013) NOME

1. O diretor da escola ou o diretor pedagdgico 1.

ou equivalente, que preside

2. O Diretor de Curso

3. O Diretor de turma ou orientador educativo 3

4. O Professor orientador do projeto

5. Um representante das associacGes empresariais

ou das empresas de sectores afins ao curso

6. Um representante das associa¢des sindicais

dos sectores de atividade afins ao curso 6

7. Uma personalidade de reconhecido mérito na area

da formacao profissional ou dos sectores de atividade 7.

afins ao curso

ASSINATURAS DOS MEMBROS DO JURI

1 5.
2 6
3 7.
4.
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PAP - prova de aptiddo profissional GRELHA DE AVALIACAO
(cotacdo)
CURSO Ano Letivo
NOME
N2 PROCESSO ANO TURMA N2
Projeto cofa,cso Relatério Cotagio Méxima
Maxima
Qualidade de Apresentagdo 6 Apresentacgdo grafica 4
Clareza e rigor da exposi¢cdo/redacdo 6 Estruturagdo 4
Sistematizagdo e articulagdo de contetudos 7 Correcgdo ortografica e estrutura gramatical 4
Dominio das TICs 6 Respeito pelas regras formais 4
Recolha e tratamento da informagdo 25 Clareza da redagdo e articulagdo das ideias 4
Dominio das competéncias especificas 30 Fundamentacdo tedrica do projeto 20
Qualidade e profundidade da andlise 20 Reflexdo critica sobre o desenvolvimento do projeto 20
Pertinéncia das propostas e solu¢des 25 Conclusdes 15
Total 125 Total 75
Defesa do Projeto Cotag¢do Maxima
Postura 6
Capacidade de expressao 6
Corregdo de linguagem 6
Gestdo do tempo 6
Manuseamento dos meios audiovisuais 6
Apresentagdo do projeto 30
Estruturagcdo da exposicao 20
Compreensdo e dominio da temdtica do projeto 40
Dominio das competéncias especificas 40
Qualidade da argumentagdo 40
Total 200

Nota: A Classificagdo final da Prova de Aptidao Profissional Obedecera a seguinte formula:
(Projeto + Relatdrio) + Defesa do Projeto
2
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PAP - prova de aptiddo profissional RESULTADOS

CURSO Ano Letivo

NOME

N2 PROCESSO ANO TURMA N2

CLASSIFICACAO DA PAP
Projeto Relatério Desfesa do Projeto | Nota Final Observacgoes
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PAP - prova de aptiddo profissional SINTESE DOS RESULTADOS
CURSO
Ano Letivo ANO TURMA
ALUNOS
Numero de alunos %

TOTAL DE ALUNOS DA TURMA

TOTAL DE ALUNOS APROVADOS

TOTAL DE ALUNOS NAO APROVADOS

TOTAL DE ALUNOS EM FALTA

Observacgoes

Agrupamento de Escolas de Macedo de Cavaleiros

$% 93620

UNIAO EUROPEIA

Fundo Social Europsu

Escola Sede: 345398

Escola Basica e Secundaria de Macedo de Cavaleiros

Largo das Escolas, 5340-245 Macedo de Cavaleiros
Tel. 278421680 fax 278420168

E-Mail. geral@agescmacedo.edu.pt/



mailto:geral@agescmacedo.edu.pt

?S REPUBLICA

46

S )t
PORTUGUESA
PAP - prova de aptiddo profissional SINTESE TOTAL DOS RESULTADOS
Ano Letivo
TURMAS-TOTAL
ALUNOS
Numero de alunos %

TOTAL DE ALUNOS DAS TURMAS

TOTAL DE ALUNOS APROVADOS

TOTAL DE ALUNOS NAO APROVADOS

TOTAL DE ALUNOS EM FALTA

Observacgoes

Agrupamento de Escolas de Macedo de Cavaleiros

$%. 12020
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