REGULAMENTO

Erasmus+

O presente regulamento foi elaborado tendo por base os projetos e os contratos financeiros
assinados entre a Direcdo do Agrupamento de Escolas de Macedo de Cavaleiros (doravante
AEMC) e a Agéncia Nacional Erasmus+ (ANE+), no dmbito do Instrumento de Acreditacdo do

AEMC e dos projetos Internacionais do AEMC.

Capitulo | - Ambito, Defini¢do, Objetivos, Responsaveis, Fun¢des, Equipa de Trabalho

Artigo 1.2

Ambito
O Programa Erasmus+ do AEMC tem como principal objetivo o conhecimento da Europa
e dos valores da Unido Europeia, nas suas diversas vertentes educativas e pedagdgicas, através
daimplementacdo de projetos do Programa Erasmus+ da Unido Europeia (UE).
Assim sendo, cada projeto internacional do AEMC - Erasmus+ identifica-se com o objetivo
geral deste programa europeu: “Apoiar, através da aprendizagem ao longo da vida, o
desenvolvimento educativo, profissional e pessoal dos individuos nos dominios da educacdo, da
formacdo, da juventude e do desporto na Europa e mais além, contribuindo assim para o
crescimento sustentdvel, o emprego de qualidade e a coesdo social, bem como para
impulsionarainovagdo e reforcaraidentidade europeia e a cidadania ativa.”, em consonancia

com os objetivos do Projeto Educativo de Agrupamento.

Artigo 2.2

Definigao

Os projetos internacionais Erasmus+ sdo projetos financiados pela Unido Europeia (UE). Estes
projetos desenvolvem-se em Ac¢Ges-Chave ou em Parcerias Estratégicas entre escolas oriundas
de paises da UE ou de paises aprovados pela UE.

Os projetos internacionais Erasmus+ visam a "Cooperacao para a Inovagado e Partilha de Boas
Praticas" e, no caso do AEMC, envolvem alunos do Ensino Secundario, pessoal docente e ndo

docente.



Loa

AEMC

AGRUPAMENTO DE ES|
DE MACEDG DE CAl

Artigo 3.2
Objetivos
1. Gerais:

a) envolver ainstituicdo na estratégia de internacionalizacdao do Agrupamento;

b) dar conhecimento ao Conselho Geral, Conselho Pedagdgico e Reunides Gerais de
Professores dos passos importantes e decisGes tomadas;

c) criar uma rede de contactos para a criacdo de afinidades com as instituicGes
escolares europeias;

d) construir um espaco préprio na pagina eletronica do Agrupamento;

e) construir um espago préoprio em redes sociais especificas para divulgacdo publica das
acodes Erasmus+ do AEMC;

f) publicar os critérios de selecdo dos participantes (docentes e discentes) visando a
transparéncia e a inclusao;

g) utilizar recursos multimédia atrativos para motivacdo dos participantes nas
diversas ag¢des internacionais a implementar;

h) divulgar atividades Erasmus+ em eventos locais/municipais;

i) reformularosobjetivos do Plano de Acreditacdo de acordo com a avaliacdo efetuada pela
AN;

j) incentivar a inscricdo de todos os docentes e das propostas de projeto na plataforma
Europass e eTwinning;

k) selecionar os participantes e efetivar os contratos com os mesmos antes do
encerramento do ano civil para efeitos de consonancia com a pratica do IGeFE;

[) elaborar um “Formulédrio de Manifestacdo de Interesse” dos participantes (docentes,
técnicos especializados e discentes) para futura sele¢cdo em mobilidades;

m) esclarecer os participantes de todas as tarefas a implementar antes e apds a
mobilidade — preparacgao linguistica, cultural e logistica;

n) apresentar publicamente os resultados das agdes a comunidade escolar por parte dos
atores educativos ou dos aprendentes, com convites extensiveis a outras
instituicdes parceiras, locais, regionais, nacionais ou internacionais.

o) Criar a Coordenacdo Erasmus+ na escola sede com 5 elementos para construgdo da

estratégia de internacionaliza¢do do AEMC, a saber:
- Diretor (Representante legal e gestor financeiro);
- Coordenador do Programa Erasmus (pessoa de contacto e responsavel por

oportunidades de implementacgao de projetos);
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- Trés professores assessores: um para assessoria, producdo de conteudos, producao
multimédia, divulgacdo e disseminagdo digital; outro para assessoria e logistica de
mobilidades; um terceiro para apoio financeiro;

afixar um hordrio e local para acompanhamento de candidaturas por parte da
Coordenacdo Erasmus+;

fomentar encontros informais nas escolas afastadas da escola sede;

atribuir responsabilidade de disseminacdo aos participantes: estabelecimento de
métodos de partilha da experiéncia no AEMC e na comunidade;

elaborar um mapa de mobilidades;

recolher, dos participantes, os testemunhos, experiéncias adquiridas durante as
mobilidades realizadas para fins de divulgagdo oficial;

dar a conhecer ao AEMC/comunidade local, através dos participantes, o resultado da
implementacdo das novas metodologias observadas e os projetos resultantes das

aprendizagens adquiridas.

Especificos

2.1. Pessoal Docente/técnicos especializados

a)

g)
h)

realizar contribuicdes diretas no programa e estabelecer um compromisso no
trabalho colaborativo;

participar em outros projetos inovadores para o desenvolvimento do AEMC;

apoiar na internacionaliza¢do do Agrupamento;

envolver-se em atividades direta e indiretamente ligadas aos projetos;

manter contacto com plataformas internacionais afetas ao Programa Erasmus+;
participar e disseminar resultados em jornadas Erasmus+ a realizar no AEMC e/ou nos
Centros de formac¢do da Regido;

desenvolver a sua competéncia de comunica¢do em linguas estrangeiras;

desenvolver estratégias na sua pratica letiva decorrentes da formagdo e experiéncia no
dominio das mobilidades Erasmus + (inovacdo pedagdgica, inclusdo, educacgdo

ambiental e democracia europeia).

2.2. Alunos

Cada projeto Erasmus+ tem por objetivo levar os alunos envolvidos a desenvolver

competéncias:

a)

de autonomia;
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b) de didlogo;

c) detroca de informagdes;

d) de capacidade de resolucdo de problemas;

e) de espirito de cooperacgado e de entreajuda;

f) deintervencdo na comunidade interna, externa e internacional;

g) sociais, culturais, linguisticas e interculturais;

h) motivacionais.

Estas competéncias sdo estimuladas e ativadas durante a participacdo dos alunos em
mobilidades ou em grupos de trabalho com os professores envolvidos no Programa Erasmus+.
Cada grupo de trabalho analisa, cria e desenvolve todas as atividades e tarefas necessarias

para cada projeto Erasmus+, em articulacdo com as escolas parceiras.

Artigo 4.2
Coordenagao Erasmus+

Todos os projetos internacionais Erasmus+, sejam eles decorrentes da Acreditagdo do
Agrupamento, sejam em parceria com outros projetos internacionais Erasmus+, tém uma
Coordenacdo Erasmus+ composta por um responsavel financeiro (Diretor do AEMC), um
responsavel pedagdgico ou coordenador geral (Coordenador Erasmus+) e 3 professores
assessores (producdo de conteudos, producdao multimédia, divulgacdo e disseminacdo digital;
assessoria e logistica de mobilidades; apoio financeiro).

1. Responsavel Financeiro

O responsavel financeiro é o Diretor do Agrupamento, que assina a candidatura do projeto
como representante da Instituicdao e todos os documentos inerentes a cada projeto Erasmus+

do Agrupamento.

2. Responsével Pedagégico/Coordenador Geral

O responsavel pedagdgico ou coordenador geral é a pessoa que desenvolve oscontactos
com os parceiros de todos os projetos Erasmus+, que participa na execu¢ao desses projetos e que

figura na candidatura como a pessoa de contacto.

3. Professores assessores

Os assessores correspondem a colaboradores diretos do coordenador (trés docentes
do quadro de Agrupamento), auxiliando na execugdo de tarefas prioritarias.

Artigo 5.2
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Funcgoes

Do Diretor, da equipa diretiva ou do seu representante:

a)

b)

c)

d)

aprovar as equipas de trabalho;

gerir a parte financeira dos projetos em interligagdo com o coordenador dos
mesmos;

acompanhar as atividades dentro e fora da escola;

colaborar e participar nas atividades dos projetos.

Do responsavel pedagédgico ou coordenador geral:

a)
b)
c)

d)

participar ativamente na execuc¢do do projeto para aprovacgao;

propor a equipa de trabalho a Direcao;

implementar o projeto na escola, em estreita colaboracdo com a Direcao;
acompanhar, coordenar e responsabilizar-se pelo desenvolvimento das atividades
inerentes aos projetos, tanto a nivel nacional como a nivel internacional;
coordenar a equipa de trabalho direto e as equipas de trabalho indiretas
(participantes);

responsabilizar-se pela drea pedagdgica dos projetos;

comunicar com 0s parceiros;

executar os relatdrios intermédios e finais, se aplicavel;

elaborar relatdrios solicitados pela Agéncia Nacional sobre as atividades
desenvolvidas, para efeitos de aquisicdo da subvencdo total de cada
projeto implementado;

colaborar na execugdo do relatdrio financeiro.

Dos professores assessores:

a)

b)

<)

d)

e)

f)

divulgar os projetos em curso, tal como preconizado pelos préprios projetos;
produzir conteddos com os alunos participantes nos projetos Erasmus+;

traduzir os respetivos conteudos, com a colaboracdo dos alunos participantes nos
projetos;

criar ferramentas digitais e de social media (nacional e internacional) para
divulgacao de cada projeto;

cuidar do aspeto visual dos trabalhos a desenvolver e a apresentar em cada
mobilidade e/ou meeting;

disseminar os projetos nas plataformas e formatos solicitados pelo pais
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coordenador de cada projeto Erasmus+.
g) colaborar na elaboragdo dos relatérios solicitados pela Agéncia Nacional sobre as
atividades desenvolvidas, para efeitos de aquisicdo da subvencdo total de cada

projeto implementado.

Artigo 6.2
Implementagdo dos Projetos Erasmus+

1. A implementacdo dos Projetos é da responsabilidade da Coordenacdo Erasmus+
e por todos os docentes participantes no Programa Erasmus+ do AEMC, designados
Grupo de Mobilidade, para desenvolver todas as atividades necessdrias as parcerias
de cada projeto, e que aceitem explicitamente essa colaboracdo, em funcdo das
linhas orientadoras dos referidos projetos.

2. Cada professor participante no Programa é selecionado, de acordo com os critérios
previamente definidos e estabelecidos neste regulamento e mediante consulta
a Direcdo do AEMC.

3. O Grupo de Mobilidade s6 se considera constituida uma vez aprovado pela Diregdo.

4. O Grupo de Mobilidade redne sempre que necessdrio com a Coordenacgdo Erasmus+
através de reunides/grupos de trabalho, onde sdo dadas todas asinformacdes
relacionadas com cada projeto e onde serdo definidas todas as atividades inerentes aos
projetos sem envolvimento direto de alunos (mobilidades para fins de
aprendizagem/formacdo, Job Shadowing, Missdes de Ensino, acompanhamento em
mobilidades de grupo - docentes) ou com o envolvimento de alunos (mobilidades de

grupo - discentes).

Capitulo Il - Selegao de Alunos
Artigo 1.2

Sele¢ao de alunos para projetos Erasmus+

1. Os alunos sdo selecionados de acordo com as especificidades de cada projeto, com
equidade e transparéncia e mediante:

a) Manifestacdo de interesse em participar num dos projetos Erasmus+ do

Agrupamento, através da resposta a um inquérito que define o perfil do candidato

previamente enviado por correio eletrénico aos respetivos pais, Encarregados

de Educacao (doravante EE) ou tutor do aluno, através dos seus diretores de turma



e disponibilizado na pagina do Agrupamento. Neste inquérito sdo tidos em conta
os seguintes aspetos de selegao:
- Frequéncia do ensino basico e secundario no AEMC;
- Aptidao para colaborar nos objetivos do projeto;
- Aptidao para planificar e organizar alguns passos do projeto;
- Capacidade de utilizar os recursos necessarios ao projeto;
- Capacidade de elencar formas de desenvolvimento do projeto;
- Dominio escrito ou oral do idioma de trabalho, sendo que ndo é condicdo
para exclusdo os alunos que nado sejam fluentes ou proficientes na lingua de
comunicacao;
- Capacidade de inovacdo e de criatividade na disseminacdo do projeto aos
seus pares;
- Identificagdo entre o perfil do aluno e o(s) respetivo(s) projeto(s).
- Enquadramento na faixa etdria a que pertence o grupo de
alunos/colegas estrangeiros integrados nos projetos Erasmus+;
- A ndo participagdo prévia em Projetos Erasmus+ do AEMC (exceto quando se
verifica insuficiéncia de nimero de alunos para as mobilidades dos projetos).
b) Auséncia de participacdes disciplinares no presente ano letivo e nos dois ultimos
anteriores.
c) Preenchimento de um modelo de sele¢do alternativo a alinea a), do ponto 1, do

Artigo 1.2 do Capitulo I, sempre que algum projeto o exija.

Todos os alunos selecionados e respetivos pais, EE ou tutores legais aceitam e
autorizam a recolha e divulgacdo de imagens dos alunos participantes e
compreendem que todas as imagens e trabalhos produzidos no ambito dos projetos
Erasmus+ pertencem a esses projetos. Assim:

todas as fotografias, filmagens e trabalhos deverao ser facultados ao coordenador dos

projetos para que sejam incluidos nos respetivos projetos;

Aos alunos que se inscrevam nos projetos Erasmus+ e respondam ao inquérito inicial

sdo ainda aplicadas as seguintes ponderacgodes:

Perfil pessoal (50%)

e Apresentacdo de um trabalho individual, em formato digital, alusivo a tematica
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do Projeto - 20%;

e Preparacdo e participacao em atividades de mobilidade - 15%;

e Facilidade de adaptacdo a novos contextos, e capacidade comunicativa e
de relacionamento - 5%;

e Resultados escolares do ano letivo anterior (média) - 5%;

e Atitudes e valores (comportamento, assiduidade e pontualidade) — 5%.

Entrevista (50%)

e Confirmagdo do perfil do aluno -15%;
e Avaliagdo das competéncias comunicativas - 10%;

e Apresentagdo dos trabalhos alusivos a tematica - 25%.

Apds a aplicacdo dos critérios e ponderacdes, sera elaborada uma lista de

ordenacao dos candidatos, que enumera os selecionados e os suplentes.

Artigo 2.2
Participacao ativa dos alunos nos projetos Erasmus+
Uma vez selecionados, os alunos devem participar ativamente nos
workshops/grupos de trabalho para os projetos em curso.
Os alunos ndo poderdo participar em atividades internacionais (mobilidades) em dois
anos letivos consecutivos, exceto se houver numero insuficiente de alunos

selecionados, para garantir a rotatividade de todos os alunos.

Capitulo lll - Mobilidade de alunos
Artigo 1.2

Requisitos

Além do ja referido no Artigo 1.2 do Capitulo Il, sdo selecionados para participar nas mobilidades

os alunos que cumpram, cumulativamente, os seguintes requisitos:

a)

manifestem interesse, por escrito, em participar nas mobilidades (através de
inquérito referido na alinea a), do ponto 1, do Artigo 1.2 do Capitulo I1);

estejam dispostos a trabalhar no projeto em horas fora do seu horario letivo
durante o tempo de vida do projeto;

estejam disponiveis para participar nos meetings para qualquer um dos paises que sejam

parceiros de Portugal, no Agrupamento, conforme datas a divulgar
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oportunamente.
Artigo 2.2
Consentimento

1. Toda a informagdo detalhada, regulamentos e documentac¢do serdo fornecidos aos
alunos e aos pais/tutores legais/EE antes de cada mobilidade.

2. Todas as atividades do projeto, que impliquem deslocagGes (incluindo ao
estrangeiro), necessitam do consentimento dos pais/ EE/ tutores legais do aluno,
caso se trate de menor de 18 anos.

3. Os pais/EE/tutores legais do aluno deverdo dar autorizacdo escrita para
publicacdo/partilha dos trabalhos dos seus educandos, bem como autorizacdo para uso

da imagem do seu educando.

Artigo 3.2
Participacao na Mobilidade

1. Durante a mobilidade no estrangeiro os alunos ficardo hospedados conforme
deliberacdo dos coordenadores do grupo de paises parceiros.

2. Durante a sua permanéncia no estrangeiro, os alunos frequentam aulas e
participam em workshops e atividades diversas levadas a cabo pela escola de
acolhimento.

3. Os alunos que participarem nos meetings no estrangeiro terdo de possuir cartdo de
cidaddo ou passaporte vélido (com validade de pelo menos um més apds a data de
retorno da viagem), cartdo europeu de seguro de doenga (CESD) e autorizagdo de
saida de menor para o estrangeiro, devidamente assinada pelo pai e pela mae (ou
tutor legal) e com assinaturas reconhecidas pelo notario.

4. Todos os documentos originais deverdo ser entregues até 8 dias antes do meeting.

5. Se um aluno selecionado estiver impedido de participar no meeting para que foi
selecionado, por motivos de doenca, transferéncia de escola ou outro que justifique a

sua nao participagao, o seu lugar sera ocupado por um aluno da lista de reserva.

Artigo 4.2 Custos
Os custos inerentes ao funcionamento do projeto sdo financiados pelas Agéncia Nacional
Erasmus+.

Os alunos sé incorrem em gastos do foro pessoal.
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Artigo 6.2
Direitos e obrigagdes do aluno

O aluno tem o direito de participar nas atividades sem qualquer encargo financeiro,
exceto quando acordado entre os EE e os responsdveis pedagdgicos sobre ida prévia ou
vinda posterior ao tempo estabelecido para a mobilidade.

O aluno é obrigado a participar em todas as atividades do projeto em que se inscreva.
O aluno é obrigado a preencher questionarios prévios, amarcar asua presenca em todas
as sessoes agendadas pela equipa de coordenacdo e a preencher questionarios
ou formuldrios de avaliacdo desenvolvidos pela equipa do projeto, para efeitos de
afericdo e monitorizacao dos trabalhos.

Além da monitorizacdo interna referida no ponto anterior, os alunos estdo obrigados
ao preenchimento de todos os instrumentos de afericdo e feedback internacionais

solicitados pelos coordenadores de cada projeto.

Capitulo IV — Mobilidades de Pessoal Docente e Nao Docente
Artigo 1.2
Selecao e participacdo nas mobilidades

Podem ser selecionados para participar nas mobilidades os docentes e ndo docentes

gue cumpram, cumulativamente, os seguintes critérios:

a) Manifestem interesse, por escrito, em participar nas mobilidades (inquérito Forms);

b) Estejam, em caso de necessidade, dispostos a trabalhar no projeto em horas fora
do seu horario letivo durante o ano letivo em que decorre o projeto ou durante
o tempo de vida do projeto;

c) Estejam disponiveis para participar nos meetings para qualquer um dos paises que
sejam parceiros de Portugal, no Agrupamento, conforme datas a
divulgar oportunamente;

d) Nao tenham participado em anteriores projetos Erasmus + do AEMC;

e) Assegurem a reposicdo e/ou antecipacdo integral das aulas que ndo possam ser

lecionadas no periodo de participacdo na mobilidade.

Findas as listagens de docentes e ndo docentes, de acordo com os critérios referidos
no numero anterior, podem ainda ser selecionados, os docentes e ndo docentes
que, tendo participado anteriormente em outros projetos Erasmus+ do AEMC cumpram

os requisitos do numero anterior (excetuando o requisito da alinea e).
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3. Sem prejuizo dos numeros anteriores, o Diretor do Agrupamento e a Coordenacao
Erasmus+ poderdo, em qualqguer momento, participar em mobilidades que
considerem pertinentes.

4. Sempre que for considerada pertinente a participacdo dos assistentes técnicos e/ou
operacionais em mobilidades transnacionais, os mesmos serdo selecionados com
base em critérios similares aqueles apresentados na selecdo mencionada no nimero

um deste artigo, sempre que o parecer da autarquia seja favoravel a sua participacao.

Capitulo V — Disposi¢oes Finais
Artigo 1.2
Regras de rentncia de participacdo na mobilidade

1. Em caso de cancelamento da participacdo na mobilidade, os custos resultantes da
renuncia (alteracdo do nome no bilhete, cancelamentos, etc.) serdo suportados pelo
mesmo. O participante ndo terd de suportar este encargo se a renuncia for feita por
motivos de saude, devidamente comprovados.

2. Ao coordenador do projeto, depois de consulta ao Diretor do Agrupamento e respetiva
validacdo, reserva-se o direito de excluir da participacio o aluno que,
posteriormente a data de selecdo, apresente comportamentos inadequados em
qualquer contexto escolar ou incumpra nas tarefas destinadas para a boa execugao do
projeto, sendo os pais, EE ou tutores legais informados desse facto com a maxima

brevidade. Neste caso, o aluno sera substituido por um aluno da lista de reserva.

Artigo 2.2
RevisOes, atualiza¢Ges e alteragdes
O regulamento do projeto pode ser revisto e alterado no inicio de cada ano letivo, por iniciativa
do coordenador, por proposta da Direcao ou da Agéncia Nacional ou ainda mediante imposi¢des

das caracteristicas de um projeto internacional especifico.

Artigo 3.2
Casos Omissos
1. Todas as situagdes omissas neste regulamento devem, caso se justifique, ser resolvidas
em tempo oportuno e sem prejuizo da legislacdo em vigor.
2. Para além do disposto no presente regulamento, aplicam-se as disposi¢Oes legais

vigentes.
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Artigo 4.2

Divulgagao

Este regulamento, apds aprovacao, sera disponibilizado na pagina do Agrupamento,

na sec¢do Erasmus+ e anexo ao Regulamento Interno deste Agrupamento.

Artigo 5.2
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua aprovacao.
Macedo de Cavaleiros, 11 de julho de 2025

Aprovado em reunido de Conselho Pedagdgico do dia
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